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Voraussetzung

Sie haben sich am HIO-APP Portal bereits angemeldet und die Rolle Bewerbermanager-/in ausgewählt. 

HIO-APP - Bewerbungen suchen

Sie gelangen über folgenden Navigationspfad
("Krümelpfad") in den "Bewerbungen sichten"
Dialog.

Bewerbung -> Bewerbungen sichten 

Sie können auch, wie rechts im Bild, über das
Feld "Menü durchsuchen" eine Freitextsuche
starten. Hier werden Ihnen auch alle
Möglichkeiten aufgelistet, die mit Ihrer
Suchanfrage erkannt werden.

Sie befinden sich jetzt im "Bewerbungen
sichten" Dialog mit der einfachen Suchmaske.
Um die erweiterte Suchmaske zu nutzen klicken
Sie bitte auf "Erweiterte Suche"
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Erweiterte Ansicht
In der erweiterten Suchmaske können Sie sehr detailliert nach Bewerbern suchen bzw. filtern.
Sie haben auch die Möglichkeit, Ihre Werte in Suchsets zu speichern.
-- mehr zum Thema Suchsets finden Sie im Abschnitt "HIO-APP - eigene Suchsets verwalten" 

Nach einem Klick auf "Suchen" werden Ihnen
alle Suchergebnisse in einer Liste aufgelistet.

Sie können den gewünschten Bewerber
auswählen und seine Bewerbung sichten.
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HIO-APP - Bewerberlisten erstellen und
exportieren

Sie gelangen über folgenden Navigationspfad
("Krümelpfad") in den "Bewerberlisten" Dialog.

Bewerbung -> Berichte -> Bewerberlisten 

Sie können auch, wie links im Bild, über das
Feld "Menü durchsuchen" eine Freitextsuche
starten. Hier werden Ihnen auch alle
Möglichkeiten aufgelistet, die mit Ihrer
Suchanfrage übereinstimmen.

Sie können über die einfache oder erweiterte
Suche Ihre Bewerber filtern. In diesen
Suchmasken sind der Semestertyp und das
Jahr bereits voreingestellt.

Hinweis:
Um nicht bei jeder Suche alle Felder erneut
ausfüllen zu müssen, können Sie sich Suchsets
anlegen.

Anschließend werden Ihnen alle Bewerber als Liste ausgegeben.

Hinweis:
Der Antragsstatus bezieht sich auf den Antrag
Der Antragsfachstatus bezieht sich auf das einzelne Teilfach eines Antrags und ist an der TUBAF nicht
relevant.
Beispiel für Antragsfachstatus:
Ein Studieninteressierter bewirbt sich für ein Lehramtsstudium. Es werden die Fächer "Deutsch" und
"Mathematik" ausgewählt. Es ist jetzt möglich, eine Zulassung für "Deutsch" zu erhalten, für "Mathematik"
aber nicht.
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Über die Buttons CSV-Export (1) und Excel
Export (2) wird jeweils die aktuell angezeigte
Liste mit dem jeweiligen Format exportiert.

Beim Klick auf Auftrag ausführen (3) öffnet
sich eine Auftragsauswahl. Hier können Sie sich
die Auswertung mit Bewerbungsbestandteilen
(4) als CSV ausgeben lassen.

Hinweis:
Je nach Anzahl der Bewerber kann die
Erstellung des Berichts eine kurze Wartezeit in
Anspruch nehmen.
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HIO-APP - eigene Suchsets verwalten

Voraussetzung

Im Abschnitt Bewerbungen suchen -> Erweiterte Ansicht wird erklärt, wie Sie die erweiterte Suche bzw.
Filterung nutzen können. Darauf Aufbauend können wir nun spezielle Suchsets* anlegen.

Vorteil:
Mit Ihren eigens definierten Suchsets* können Sie schnell wiederkehrende sowie umfangreiche
Suchanfragen abspeichern und bei Bedarf wieder laden. Somit können Sie schnell gezielte Suchanfragen
ausführen.

*Suchsets sind gespeicherte Sucheinstellungen mit all Ihren festegelegten Kriterien

1. Neue Suche erstellen

Beispiel:
Nur Studierende für das Sommersemester 2022, welche keine deutschen Staatsangehörigen sind und aus
China oder Indien stammen.

„Bewerbung sichten“ => „Neue Suche“ oder „Suche ändern“
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2. Suchset definieren

Für das Beispiel wird die „Erweiterte Suche“ verwendet, da hier die entsprechenden Felder für Herkunft und
Staatsangehörigkeit zu finden sind. Die „Erweiterte Suche“ kann über die Schaltfläche oben oder unten im
Formular geöffnet werden.
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3. Suchkriterien festlegen

Die einzelnen Suchkriterien können umfangreich definiert werden. Wird ein „+“ auf der rechten Seite des
Feldes angeboten können mehrere Optionen kombiniert werden. Im Beispiel wird die Staatsangehörigkeit
China “ und Indien “ kombiniert. Für Werte aus Schlüsseltabellen (d.h. vordefinierte Listen) wird zusätzlich ein
Auswahlfeld für „=“ und „≠“ angeboten.
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4. Suchset speichern

Das definierte Suchset kann für die Wiederverwendung gespeichert werden. Zusätzlich ist es möglich, dass
Suchset als Standardsuchset festzulegen. Dieses wird dann automatisch bei jeder neuen Suche (bspw. über
„Bewerbungen sichten“) verwendet. Um das Suchset zu speichern wird „Suchset hinzufügen“ ausgewählt

Anschließend wird dem Suchset ein (sprechender) Name vergeben. Über das Diskettensymbol wird die
Suche im System gespeichert.

Das gespeicherte Suchset kann nun noch über das Stern-Symbol als Standardsuchset festgelegt werden.
Über das Mülltonnen-Symbol wird die Suche gelöscht. Änderungen am Suchset können über das Disketten-
Symbol übernommen werden.
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5. Suchset bei neuer Suche auswählen

Alle gespeicherten Suchsets können bei einer neuen Suche über das Drop-Down-Menü ausgewählt werden.
Die mit „“ versehene Suche ist diejenige, welche bei einer neuen Suche automatisch verwendet wird.

Die bei der Suche verwendete Suche findet sich immer im Suchfenster oben gelistet.


