
HIS in One - eigene Suchen definieren 
 
Beispiel: 
Nur Studierende für das Sommersemester 2022, welche keine deutschen 
Staatsangehörigen sind und aus China oder Indien stammen. 
 
1. Neue Suche erstellen 
 
„Bewerbung sichten“ => „Neue Suche“ oder „Suche ändern“ 

 
2. Suchset definieren 
 
Für das Beispiel wird die „Erweiterte Suche“ verwendet, da hier die entsprechenden Felder 
für Herkunft und Staatsangehörigkeit zu finden sind. Die „Erweiterte Suche“ kann über die 
Schaltfläche oben oder unten im Formular geöffnet werden. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



3. Suchkriterien festlegen 
 
Die einzelnen Suchkriterien können umfangreich definiert geben. Wird ein „+“ auf der 
rechten Seite des Feldes angeboten können mehrere Optionen kombiniert werden. Im 
Beispiel wird die Staatsangehörigkeit „China“ und „Indien“ kombiniert. 
Für Werte aus Schlüsseltabellen wird zusätzlich ein Auswahlfeld für „=“ und „≠“ angeboten. 
 
 

 
4. Suchset speichern 
 

Das definierte Suchset kann für die Wiederverwendung gespeichert werden. Zusätzlich ist 
es möglich, dass Suchset als Standardsuchset festzulegen. Dieses wird dann automatisch 
bei jeder neuen Suche (bspw. über „Bewerbungen sichten“) verwendet. 
Um das Suchset zu speichern wird „Suchset hinzufügen“ ausgewählt 
 



 

Anschließend wird dem Suchset ein (sprechender) Name vergeben. Über das 
Diskettensymbol wird die Suche im System gespeichert. 
 

 

 

Das gespeicherte Suchset kann nun noch über das Stern-Symbol als Standardsuchset 
festgelegt werden. Über das Mülltonnen-Symbol wird die Suche gelöscht. Änderungen am 
Suchset können über das Disketten-Symbol übernommen werden. 

 

 

5. Suchsets bei neuer Suche auswählen 
 
Alle gespeicherten Suchsets können bei einer neuen Suche über das Drop-Down-Menü 
ausgewählt werden. Die mit „<Standard>“ versehene Suche ist diejenige, welche bei einer 
neuen Suche automatisch verwendet wird. 
 



 
Die bei der Suche verwendete Suche findet sich immer im Suchfenster oben gelistet. 
 

 


